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Amtliche Mitteilung
der Gemeinde bei Salzburg

Die Gemeinde Hof bei Salzburg schreibt folgende Vollzeitstelle aus:

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
 in der Finanzverwaltung bzw. Allgemeinen Verwaltung

Ihre Aufgabengebiete sind unter anderem:
Buchhaltung samt Mitarbeit am Budget, mittelfristige Finanzplanung und Rechnungsabschluss, Steuer- und Abgaben-
vorschreibungen, Betreuung von Projekten (Abwicklung, Förderungen und Abschluss), administrative Tätigkeiten in der 
allgemeinen Verwaltung.

Wir erwarten von Ihnen:
• HAK-Abschluss oder vergleichbare Ausbildung
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Sicheres und freundliches Auftreten
• Engagement, Eigeninitiative, Belastbarkeit, Flexibilität, Loyalität und Übernahme von Verantwortung
• Freude am Kontakt mit den Bürger(inne)n
• Teamfähigkeit und gute Umgangsformen
• Bereitschaft zur Absolvierung der Grundausbildung und von Weiterbildungen
• Sehr gute EDV-Kenntnisse und einen versierten Umgang mit den elektronischen Medien

Idealerweise
• haben Sie bereits Fachkenntnisse und Praxis in den Bereichen Finanzverwaltung und Buchhaltung
• sind/waren Sie bereits in der Finanzverwaltung einer Gemeinde tätig

Wir bieten:
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit im Team des Hofer Gemeindeamtes
• eine umfassende Einschulung
• bei guter Eignung und Bewährung die Möglichkeit zur mittelfristigen Übernahme einer leitenden Funktion

Die Entlohnung erfolgt nach dem Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 2001 in der Entlohnungsgruppe c bzw. nach 
allfälliger Übernahme einer Leitungsfunktion in der Entlohnungsgruppe b, das konkrete Einstiegsgehalt hängt unter 

Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung unter Beifügung von Lichtbild, Lebenslauf, Nachweis der österreichischen 
Staatsbürgerschaft sowie über den abgeleisteten Wehr- bzw. Zivildienst und von einschlägigen Zeugnissen bis spätes-
tens Freitag, den 18. August 2017 (Datum des Poststempels) an Herrn Bürgermeister Thomas Ließ, Gemeindeamt 
Hof bei Salzburg, Postplattenstraße 1, 5322 Hof bei Salzburg oder auch per E-Mail an gemeinde@hof.at.

Hinweise: Die Stellenvergabe erfolgt unter Beachtung des Salzburger Gleichbehandlungsgesetzes. Anlässlich der Be-
werbung anfallende Fahrtkosten und sonstige Spesen werden nicht ersetzt.

Für die Gemeinde Hof bei Salzburg
Bürgermeister Thomas Ließ
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Seniorenwohnheim „Haus St. Sebastian“

Wie bekannt, wird unser Seniorenwohnheim „Haus St. Sebastian“ erweitert. Wir schaffen Räumlichkeiten für zusätzliche 
22 Bewohner und weitere max. 15 Tagesbetreuungsgäste. Der Baufortschritt entwickelt sich planungsgemäß, sodass 

Weiters treten in absehbarer Zeit MitarbeiterInnen ihren verdienten Ruhestand an, auch dafür möchten wir rechtzeitig 
vorbauen.

Senden Sie uns Ihre Unterlagen zu oder bringen Sie uns diese vorbei, wenn Sie sich für einen der untenstehenden Be-
rufsmöglichkeiten in unserem Haus interessieren:

• 
• 
• Altenfachbetreuerin oder Altenfachbetreuer
• Köchin oder Koch
• Mitarbeiterin oder Mitarbeiter in der Reinigung

Wir werden Sie rechtzeitig kontaktieren um Sie zu einem Bewerbungsgespräch einzuladen. 

• Fachliche Ausbildung und einschlägige Erfahrung im jeweiligen Bereich
• Team- und Kommunikationsfähigkeit
• Einsatzbereitschaft
• Freude an der Betreuung bzw. am Umgang mit alten Menschen
• Psychische und physische Belastbarkeit

Dienstort ist das  Seniorenwohnheim Hof und Umgebung „Haus St. Sebastian“
    Brunnfeldstraße 1, 5322 Hof bei Salzburg

Entlohnung erfolgt laut Salzburger Vertragsbedienstetengesetz. Die Stellenvergabe erfolgt unter Beachtung des Salz-
burger Gleichbehandlungsgesetzes. Die Aufnahme erfolgt in ein Vertragsdienstverhältnis zum Gemeindeverband 
Seniorenwohnheim Hof und Umgebung. Männliche Bewerber müssen den Grundwehr- bzw. den Zivildienst bereits 
geleistet haben, sofern sie von der Ableistung nicht auf Dauer befreit sind. Die dauernde Befreiung ist entsprechend 
nachzuweisen.

Schriftliche Bewerbungen mit Lebenslauf und Dienstzeugnissen sind beim Gemeindeverband Seniorenwohnheim Hof 
und Umgebung, Brunnfeldstraße 1, 5322 Hof bei Salzburg bei Herrn Oberascher (Geschäftsführung) abzugeben bzw. 
an diesen zu senden.

Wir sehen Ihrer Bewerbung mit Freude entgegen!


